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Präambel
Der oder die IT-Beauftragte1 ist iim wesentlichen für die Betreuung und Wartung der
Infrastruktur aller technischen Systeme betraut, die die Fachschaft für ihre tägliche
Arbeit benutzt.

Das umfasst im engeren Sinne die Fachschafts-Website http://www.fs-japanologie.
uni-koeln.de/ auf den Servern der Philosophischen Fakultät sowie im weiteren Sinne
auch alle Dienste und Tools, die nicht von der Uni direkt gehostet oder bereitgestellt
werden.

Das Amt grenzt sich von beispielsweise dem Social-Media-Beauftragten ab, da der IT-
Verantwortliche keine Inhalte selbst produziert. Er handelt stets nur im Auftrag anderer
Posten oder auf Grundlage eines demokratisch erarbeiteten Konsens.
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1 Passwort-Verwaltung
Um alle Dienste der Uni sinnvoll nutzen zu können, müssen Zugänge eingerichtet werden.
Diese Zugänge sind durch komplexe Passwörter abzusichern.

1Im Folgenden wird das generische Maskulinum für beide Geschlechter verwendet
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Eine Verwaltung sollte zentral erfolgen, etwa über gängige Passwort-Tresore (etwa
keepassx, Dashlane, etc.). Richtlinien zur Erzeugung von – und Kommunikation über –
Passwörter finden sich in einem gesonderten Dokument.

Aktuell sind folgende Zugänge im Umlauf:

• Homepage

• Facebook

• Instagram

Grundsätzlich haben nur unmittelbar an den jeweiligen Diensten interessierte Perso-
nen Zugang zu den Passwörtern. Das Master-Passwort für den Passwort-Tresor ist dem
IT-Beauftragten sowie beiden FSR-Vorständen bekannt. Mit Wechsel der Vorstände soll-
te mindestens das Master-Passwort geändert werden.

2 Website-Pflege
Die Fachschafts-Website läuft aktuell als eine gewöhnliche WordPress-Installation unter
http://www.fs-japanologie.uni-koeln.de/. Der Login zum Admin-Panel geschieht
über einen Link in der Seitenleiste.

Die Grundfunktionen von WordPress werden an dieser Stelle nicht erklärt. Es gibt
online ausreichend Tutorials, die auf unsere Situation anwendbar sind da die Installation
nicht stark modifiziert ist.

Regelmäßig gepflegt und bearbeitet werden muss die Mitglieder-Liste. Zu Beginn jedes
Semesters ist eine entsprechende Übersicht zu führen und intern um Kontaktadressen
zu erweitern.

Links und Verweise, wie etwa unter Links & Downloads oder Wir über uns sind
stets aktuell zu halten.

3 Dokumentation
Der IT-Beauftragte pflegt als Bestandteil der erweiterten Infrastruktur einen Datenspei-
cher mit der Satzung, Protokollen und sonstigen Dokumenten. Diese werden auf GitHub
unter https://github.com/fsjapuzk verwaltet.

Der Dokumentenspeicher befindet sich momentan im Aufbau. Dieser Abschnitt wird
zu gegebener Zeit ergänzt.

4 Digitale Wahlen
Falls notwendig, hat der IT-Beauftragte Zugänge für digitale Wahlen zur Verfügung
zu stellen. Eine geeignete Plattform ist die Website „Helios Voting“ unter https://
heliosvoting.org/, die Anleitung zur Bedienung findet sich in einem gesonderten Do-
kument.
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